ПЛАН

работы управления культуры на 2017 год по направлению  «Культура»

	№
	мероприятие
	Сроки проведения
	Ответственный 

	1.
	Нормативно-правовое обеспечение деятельности

	1.1.
	Постановление администрации МР «Ижемский» о внесении изменений в постановление администрации МР «Ижемский» «Об утверждении муниципальной программы муниципального образования муниципального района «Ижемкий» «Развитие и сохранение культуры»
	2 раза (по итогам первого полугодия и в конце года), а также в случае необходимости
	Артеева Я.А.

	1.2.
	Постановление администрации муниципального района «Ижемский» о проведении межрегионального традиционного   праздника «Луд» 
	апрель
	Вокуева В.Я.

	1.3.
	Постановление администрации муниципального района «Ижемский» «О проведении районного конкурса на лучшее подворье «Изьвасасиктъяс» во время празднования VIIIРеспубликанского народного  праздника «Луд»
	май
	Вокуева В.Я.

	1.4.
	Постановление администрации муниципального района «Ижемский» «Об организации и проведении мероприятий, посвящённых празднованию Дня Победы»
	март
	Вокуева В.Я.

	1.5.
	Постановление администрации муниципального района «Ижемский» «О внесении изменений в постановление администрации муниципального района «Ижемский» от 15 января 2010 года № 5 «Об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры муниципального района «Ижемский»
	По необходимости
	Чупрова Т.С.

	1.6.
	Постановление администрации муниципального района «Ижемский» о подтверждения звания «народный» Ижемскомународному хору.
	январь
	Вокуева В.Я.

	1.7.
	Распоряжение «О внесении изменений в «дорожную карту» сферы культуры»
	февраль
	Чупрова Т.С.

	1.8.
	Другие постановления, касающиеся отрасли культуры
	В течение года
	Вокуева В.Я.



	2.
	Вопросы, выносимые на совещание глав при руководителе администрации муниципального района «Ижемский»

	2.1.
	Об итогах проведения 95-летия Республики Коми в Ижемском районе
	I квартал
	Вокуева В.Я.
Артеева Я.И.

	2.2.
	О проведении мероприятий в Ижемском районе, посвящённых Дню Великой Победы
	II квартал
	Вокуева В.Я.

	2.3.
	Об организации межрегионального праздника «Луд»
	июнь
	Вокуева В.Я.

	2.4.
	О регистрации прав собственности на объекты культурного наследия
	I квартал
	Истомин А.Н.

	3.
	Работа с администрациями сельских поселений, депутатами, общественностью.

	3.1.
	Рабочие поездки  в учреждения культуры района и проведение совещаний (по согласованию с главами) при главах сельских поселений о работе учреждений культуры 
	В течение года (согласно графику поездок)
	Вокуева В.Я., руководители подведомственных учреждений

	3.2.
	Работа над поручениями районного Совета ветеранов (организация первички, работа над бюстом А.Г.Хатанзейскому)
	Январь - март
	Вокуева В.Я.

	3.3.
	Работа по запросам депутатов Совета муниципального района «Ижемский», Государственного Совета Республики Коми в рамках полномочий управления
	В течение года
	Вокуева В.Я.


	3.4.
	Доклад на Совете МР о результатах деятельности Управления культуры
	март
	Вокуева В.Я


	4.
	Организационно-управленческая деятельность

	4.1.
	Заключение соглашений с Министерством культуры РК о предоставлении в 2016 году из республиканского бюджета Республики Коми субсидийна реализацию Государственной программы «Культура Республики Коми»
	Iквартал
	Вокуева В.Я.

	4.2.
	Формирование муниципальных заданий учреждений культуры на 2018 год
	Декабрь 
	Чупрова Т.С.

	4.3.
	Составление планов финансово-хозяйственной деятельности, штатных расписаний учреждений культуры на 2018 год
	Декабрь 
	Чупрова Т.С.

	4.4.
	Согласование учебного плана муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Ижемская ДМШ» на 2017-2018 учебный год
	сентябрь
	Вокуева В.Я.

	4.5.
	Составление ежемесячных, еженедельных планов мероприятий
	постоянно
	Артеева Я.И.

	4.6.
	Заседания комиссии управления культуры администрации МР «Ижемский» по установлению группы оплаты труда в учреждениях культуры
	Январь-февраль (3 заседания)
	Вокуева В.Я.
Истомин А.Н.

	4.7.
	Заседание комиссии управления культуры администрации МР «Ижемский» по установлению группы оплаты труда руководителю дополнительного образовательного учреждения
	сентябрь
	Вокуева В.Я.

	4.8.
	Заседание комиссии по рассмотрению претензий по дисбалансу оплаты труда работников учреждений культуры
	По мере поступлений заявлений
	Вокуева В.Я.

	4.9.
	Заседания комиссии по рассмотрению итогов «дорожной карты» в сфере культуры
	ежеквартально
	Вокуева В.Я.

Истомин А.Н.

	4.10.
	Организация работы Художественного Совета при Управлении культуры администрации МР «Ижемский»
	ежеквартально
	Вокуева В.Я.

	4.11.
	Разработка и утверждение Плана управления культуры администрации муниципального района «Ижемский» на 2017 год
	декабрь
	Вокуева В.Я.

Истомин А.Н.

Артеева Я.И.

Суворова Т.А.

	4.12.
	Разработка и утверждение сводного Плана районных мероприятий на основе предложений учреждений культуры
	январь
	Вокуева В.Я.

	4.13
	Подготовка к изданию рукописной Книги Памяти тружеников тыла с/п «Сизябск» Чупровой Л.С.
	Iквартал
	Вокуева В.Я.
Артеева Я.И.
Чупрова Л.С. (заведующая Ижемским филиалом общественной приемной Главы Республики Коми) – по согласованию

Хозяинова Е.А., директор МБУК «ИРИКМ»



	4.14
	Организация мероприятий по подготовке и празднованию 450-летия села Ижма
	в течении года
	Вокуева В.Я.

	4.15
	Работа с Общественным Советом по вопросамнезависимой оценки качества работы учреждений культуры
	III квартал
	Вокуева В.Я.

Истомин А.Н.

	4.16
	Подведение итогов по независимой оценке качества работы учреждений культуры. Внесение итоговна сайт bus.gov.ru.
	IV квартал
	Вокуева В.Я.

Истомин А.Н.

	4.17.
	Реализация календарного Плана отрасли культуры и проектов районного значения
	В течение года (по отдельному плану)
	Вокуева В.Я.

Истомин А.Н.

Артеева Я.И.

	
	
	
	

	5.
	Исполнение Указа Президента от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»

	5.1.
	Контроль за выполнением показателя по заработной плате, утверждённой  «дорожной картой»
	ежемесячно
	Чупрова Т.С.

	5.2.
	Отчёт по доле детей, привлекаемых к творческим мероприятиям
	ежемесячно
	Чупрова Т.С.

	5.3.
	Нормирование труда в учреждениях культуры 
	До мая 2017 года
	Вокуева В.Я.

Руководители учреждений культуры

	5.3.
	Аттестация работников культуры
	согласно утверждённого графика
	Вокуева В.Я.

	5.4.
	Участие в семинарах, конкурсах по повышению квалификации.
	в течение года
	По возможности все специалисты управления культуры

	
	
	
	

	6.
	Информационно-аналитическая деятельность, архивная работа

	6.1.
	Об итогах работы учреждений культуры и учреждения дополнительного образования детей «Ижемская детская школа искусств» за 2015-2016 учебный  год и о перспективах
	февраль
	Вокуева В.Я.

	6.2
	Анализ реализации дорожной карты, отраслевой системы оплаты труда в учреждениях культуры в свете выполнения Указов Президента РФ
	ежеквартально
	Артеева Я.А.

	6.3.
	Анализ выполнения муниципальных заданий 
	ежеквартально
	Истомин А.Н.

	6.4.
	Мониторинг качества оказываемых услуг (проведение независимой оценки качества услуг)
	ежеквартально
	Истомин А.Н.

	6.5.
	Сбор и анализ информации по реализации государственной национальной политики на территории МО МР «Ижемский»
	I квартал
	Вокуева В.Я.

	6.6.
	Собрание учётных карточек памятников Гражданской войны в виде брошюры
	февраль-март
	Истомин А.Н.

	6.7.
	Выпуск каталога по мастерам прикладного творчества.
	апрель
	Вокуева В.Я.

	6.8.
	Пополнение сайта администрации района подраздел «культура», ведение странички Вконтакте
	постоянно
	Истомин А.Н.

	6.9.
	Создание номенклатуры дел Управления культуры на 2018 год
	декабрь
	Артеева Я.И.

	6.10.
	Подготовка и сдача дел постоянного хранения за 2011 год в муниципальный архив
	ноябрь
	Артеева Я.И.

	6.11.
	Подшивка образовавшихся документов за 2016 год
	январь
	Артеева Я.И.

	6.11.
	Составление описи за 2016 год
	сентябрь
	Артеева Я.И.

	6.12.
	Составление инструкции по делопроизводству
	март
	Артеева Я.И.

	
	
	
	

	7.
	7. Программно-проектная деятельность

	7.1.
	Реализация муниципальной программы муниципального образования муниципального района «Ижемский» «Развитие и сохранение культуры» 
	В течение года
	Вокуева В.Я.

Руководители подведомственных учреждений культуры:

Ануфриева Г.Г.

Канева З.А.

Хозяинова Е.А.

	7.2.
	Составление информации по исполнению мероприятий муниципальной программы муниципального района муниципального образования «Ижемский» «Развитие и сохранение культуры» за 2017 год
	февраль
	Чупрова Т.С.

	7.3.
	Составление финансового отчёта средств по использованию республиканских субсидий
	Ежеквартально
	Чупрова Н.С. – заместитель главного бухгалтера бухгалтерии управления культуры 

	7.4.
	Участие в конкурсе на Грант Главы республики Коми
	По объявлению конкурса
	Ануфриева Г.Г.

Канева З.А.

Красивская С.А.

Хозяинова Е.А.

	7.5.
	Участие в конкурсе социальных проектов, объявленных ООО «ЛУКОЙЛ-Коми» 
	По объявлению конкурса
	Ануфриева Г.Г.

Канева З.А.

Красивская С.А.

Хозяинова Е.А.

	7.6.
	Размещение заявки на проведение межрегионального праздника «Луд» на портале федеральной целевой программы «Культура России»
	III квартал 
	Вокуева В.Я.
Истомин А.Н.

	7.7.
	Участие в конкурсном отборе культурно-досуговых учреждений по направление: 
- ремонтные работы (текущий ремонт) зданий муниципальных домов культуры
	январь
	Вокуева В.Я.

	
	
	
	

	8
	Работа по объектам культурного наследия и увековечению памяти выдающихся людей и исторических событий.

	8.1.
	Организация работы комиссии администрации МР «Ижемский» по увековечению памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц, а также исторических событий и памятных дат на территории муниципального района «Ижемский»
	Iквартал
По поступлению ходатайств
	Вокуева В.Я.

	8.2.
	Работа по регистрации прав собственности на объекты культурного наследия (13 ОКН)
	В течение года
	Истомин А.Н.

	
	
	
	

	9.
	Организация ремонтных работ учреждениях культуры, осуществление закупок и их контроль

	9.1.
	Подготовка и проведение капитального ремонта здания районного музея – объекта культурного наследия:
- обновление сметной документации;

- проверка сметной стоимости в АУ РК «Управление государственной экспертизы»
- подготовка аукционной документации;

- согласование документов в Управление по охране объектов культурного наследия
- объявление аукциона и проведение ремонта
	Февраль

Март

Март

Апрель

Апрель - сентябрь
	Вокуева В.Я.

	9.2.
	Проведение ремонта здания детской школы искусств и обследования фундамента (проверка сметы, аукцион)
	Март - август
	Вокуева В.Я.

	9.3. 
	Проведение текущих ремонтных работ в учреждениях культуры согласно муниципальной программы «Сохранение и развитие культуры Ижемского района»
	Май-сентябрь
	Вокуева В.Я.

	9.4.
	Подготовка к отопительному сезону учреждений культуры и дополнительного образования в сфере культуры
	Май - август
	Вокуева В.Я.

Истомин А.Н.

	9.5.
	Подготовка и размещение документов по закупкам (согласно 44-ФЗ)
	В течение года
	Чупрова Т.С.

	
	
	
	

	10.
	Контрольная деятельность

	10.1.
	Контроль за исполнением Плана мероприятий   Управления культуры
	постоянно
	Вокуева В.Я.

	10.2.
	Контроль за исполнение сводного Плана районных мероприятий учреждений культуры
	постоянно
	Вокуева В.Я.

	10.3.
	Контроль за соблюдением требований пожарной безопасности, техники безопасности и охраны труда в муниципальных учреждениях культуры и детской школе искусств
	В течение года
	Истомин А.Н.

Ануфриева Г.Г.

Канева З.А.

Красивская С.А.

Хозяинова Е.А.

	10.4.
	Осуществление контроля за подготовкой учреждений культуры и детской школы искусств к отопительному сезону и работе в осенне-зимний период 2016-2017гг.
	III квартал
	Вокуева В.Я.

	10.5.
	Осуществление контроляза исполнением целевых программ по отрасли культуры.


	В течение года
	Вокуева В.Я.



	10.6.
	Осуществление контроляза исполнением мероприятий по обеспечению Антитеррористической безопасности в учреждениях культуры
	В течение года
	Истомин А.Н.

	10.7.
	Осуществление контроля за диспансеризацией работников культуры
	В течение года
	Артеева Я.И.

	
	
	
	

	11.
	Организация и участие в совещаниях, комиссиях

	11.1.
	Итоговое совещание по результатам за 2016 год и основных направлениях деятельности отрасли культурына 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов
	28 февраля
	Вокуева В.Я.



	11.2.
	Оргкомитет по организации и проведению межрегионального праздника «Луд» и спортивных соревнований «Ижемские состязания»
	Январь – июль
	Вокуева В.Я.



	11.3.
	Оргкомитет по празднованию Дня Победы
	Апрель-май
	Вокуева В.Я.



	11.4.
	Участие в работе антинаркотической комиссии муниципального района «Ижемский»
	В течение года
	Вокуева В.Я. 

	11.5. 
	Участие в комиссии «Марафон Победы»
	В течение года
	Вокуева В.Я.

	11.6.
	Участие в санитарно-противоэпидемической комиссии
	В течение года 
	Вокуева В.Я.

	11.7.
	Участие в комиссии по снижению смертности
	В течение года
	Вокуева В.Я.

	11.8.
	Планёрки с руководителями учреждений культуры
	1 раз в 2 недели 
	Вокуева В.Я.



	11.9.
	Участие в работе координационного Совета по культуре РК и коллегии Министерства культуры РК
	По плану Министерства культуры РК
	Вокуева В.Я. 

	11.10.
	Участие в отраслевых совещаниях по вопросам основной деятельности (библиотекарей, клубных работников)
	По плану учреждений
	Вокуева В.Я.



	
	
	
	

	12.
	Работа с кадрами

	12.1.
	Ведение личных дел, заключение дополнительных соглашение по мере необходимости
	В течение года
	Истомин А.Н.

	12.2.
	Оформление наградных материалов
	В течение года
	Артеева Я.И.

	12.3.
	Проведение юбилейных мероприятий: чествование юбиляров – руководителей учреждений культуры, заслуженных работников культуры  творческих коллективов учреждений культуры 
	В течение года 
	Вокуева В.Я., руководители учреждений культуры

	
	
	
	


